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STANDARDVILKAR FOR TILSKUD

1. Indledning
" STANDARDVILKAR FOR TILSKUD FRA OFFERFONDEN” henvender sig til ansggere, der har faet tilsagn om tilskud fra
Radet for Offerfonden til et projekt (et projekt eller en aktivitet).

Vilkarene er udarbejdet af Radet for Offerfonden efter § 17 i Forretningsordenen for Radet for Offerfonden,
jf. bekendtggrelse nr. 1588 af 19. december 2013.

Overholdelse af standardvilkdrene er en forudsaetning for det meddelte tilsagn om tilskud.

Det enkelte tilsagn om tilskud kan derudover indeholde szerlige vilkdr. | sGdanne tilfeelde gaelder bade
”STANDARDVILKAR FOR TILSKUD FRA OFFERFONDEN” 0g de seerlige vilkar naevnt i tilsagnet.

Eventuelle fravigelser fra “STANDARDVILKAR FOR TILSKUD FRA OFFERFONDEN” vil vaere meddelt i tilsagnet.
Tilsagnet vil i sddanne tilfaelde have forrang frem for “STANDARDVILKAR FOR TILSKUD FRAOFFERFONDEN”.

Det er vigtigt at laese alle vilkarene grundigt igennem, seerligt inden tilskudsaccepten underskrives, og inden
der anmodes om udbetaling af tilskud.

2. Definitioner

Grunddokumentation Alle originale bilag, der dokumenterer tilskudsmodtagers
udgifter og indtaegter i forbindelse med projektet, herunder
fakturaer, lgnsedler, kontoudskrifter og indhentede tilbud.
Tilskudsmodtager skal opbevare grunddokumentationen i fem
ar fra udgangen af det ar, hvor projektet afsluttes. Radet for
Offerfonden kan indkalde grunddokumentationen for et projekt
i forbindelse med tilsyn og kontrol.

Produkt En rapport, artikel, plakat, folder, hjemmeside eller lignende
som er resultatet af projektet.

Projektplan En samlet oversigt over projektets fremgang, herunder en
kortere beskrivelse af projektets faser, tidsplan og angivelse af,
hvornar budgettets poster forventes afholdt.

Projektresumé Et resumé pa maksimum en side, der pa en let forstaelig made
kort beskriver et projekt, dets formal og resultater.

Slutorientering En blanket, som tilskudsmodtager udfylder i forbindelse med
projektets afslutning. Den skal indeholde en konklusion af
projektets resultater og vurdere projektets effekt.



Statusorientering

Tage skyldige pkonomiske hensyn

Tilsagn

Tilskudsaccept

Tilskudsmodtager

Tegningsberettiget

3. Tilskudsaccept
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En blanket, som tilskudsmodtager udfylder undervejs i
projektperioden om projektets forlgb og status, herunder om
tidsplan og budget overholdes.

At veere papasselig med gkonomien, herunder Igbende at
vurdere og kunne dokumentere sparsommelighed, effektivitet,
produktivitet og kvalitet i forvaltningen af tilskuddet.

Det brev, hvor Radet for Offerfonden bekreaefter, at der kan ydes
tilskud. Brevet indeholder oplysninger om tilskuddets stgrrelse,
til hvilket formal og for hvilken periode tilskuddet ydes, samt
hvilke vilkar og udbetalingsbetingelser, der geelder for at fa
tilskuddet.

Det dokument, hvor tilskudsmodtager med sin underskrift
accepterer vilkarene og udbetalingsbetingelserne for tilsagn om
tilskuddet.

En ansgger, som Radet for Offerfonden har ydet tilskud til.
Tilskudsmodtager er juridisk ansvarlig over for Radet for
Offerfonden.

En tegningsberettiget er en person, der med bindende virkning
kan indga og underskrive aftaler pa tilskudsmodtagers vegne.
En eller flere tegningsberettigede underskriver pa vegne af
tilskudsmodtager.

Tilskudsmodtager forpligter sig ved sin underskrift pa tilskudsaccepten til

- at gennemfgre projektet i overensstemmelse med tilsagnet om tilskuddet,

- at gennemfgre projektet i overensstemmelse med projektplan og budget samt til det formal, som

er angivet i forbindelse med ansggningen om tilskud,

- atafrapportere om projektet i forhold til projektplanen og formalet, indsende et eksemplar af

projektets eventuelle produkter samt afleegge regnskab og eventuel revision, og
- i @vrigt at overholde "STANDARDVILKAR FOR TILSKUD FRA OFFERFONDEN" samt eventuelle szerlige vilkar og

betingelser, der er angivet i tilsagnet.

Radet for Offerfondens tilsagn om tilskud er bindende og gaeldende fra det tidspunkt, hvor Radet for
Offerfonden har modtaget tilskudsaccept med tilskudsmodtagers underskrift.

4. Udbetaling af tilskud

Tilskuddet kan kun anvendes til udgifter, der er omfattet af tilsagnet og afholdt inden for projektperioden.

Der kan ske helt eller delvis forudbetaling af tilskuddet i rater; dog saledes, at der ikke er vaesentlig

tidsmaessig forskydning mellem udgiftsafholdelsen og modtagelse af raterne.
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Tilskuddet udbetales enten som deludbetalinger undervejs i projektet eller som et engangsbelgb, nar alle
udgifter er afholdt. For begge udbetalingsmetoder gezlder dog, at de sidste 10 % af det samlede
tilskudsbelgb som udgangspunkt fgrst kan udbetales, nar projektet er endeligt afsluttet. Der kan i sarlige
tilfeelde ske udbetaling af hele tilskudsbelgbet pa et tidligere tidspunkt; fx efter godkendelse af en eller flere
statusorienteringer ved projekter, hvor tilskudsmodtager allerede har betalt for en eller flere fastlagte
engangsudgifter — eksempelvis i form af telefoner, bil etc.

Udbetaling undervejs (deludbetalinger) sker efter anmodning fra tilskudsmodtageren. Udbetalingen sker
ved, at tilskudsmodtager til Radet for Offerfonden indsender blanketten "Anmodning om udbetaling og
regnskab” (bilag 1, blanket A) og en statusorientering (bilag |, blanket B). Regnskabet skal tjene til
specificering af, hvorledes det anmodede belgb fordeler sig pa budgettets godkendte poster.
Tilskudsmodtager skal ikke indsende fakturaer m.v., medmindre Radet for Offerfonden anmoder om det.
Anmodningen skal veere underskrevet af tilskudsmodtageren, jf. nedenfor.

Det bemarkes, at anmodninger om udbetalinger og lignende skal underskrives af den/de
tegningsberettigede, der kan tegne tilskudsmodtager.

En tilskudsmodtager kan dog vaelge i stedet at udstede fuldmagt til en eller flere personer for hele
projektets periode, om at fuldmaegtigen har ret til at underskrive anmodninger om udbetalinger og
lignende i projektet pa vegne af tilskudsmodtager. Hvis tilskudsmodtageren valger at udstede sadan en
fuldmagt, skal den originale fuldmagt indsendes til Radet for Offerfonden. Fuldmagtsblanket findes under
bilag I, blanket G, og pa hjemmesiden under Blanketter.

Safremt betalingsanmodningen kan godkendes, vil belgbet blive overfgrt til tilskudsmodtagers konto
snarest muligt efter godkendelsen.

Der kan maksimalt anmodes om fire deludbetalinger pr. ar (inkl. slutudbetaling).

Anmodning om slutudbetaling kan indsendes samtidig med slutorientering og slutregnskab med eventuel
revision af regnskabet, og behandles da, sa snart slutorientering og slutregnskab er godkendt af Radet for
Offerfonden, jf. punkt. 12. Anmodningen skal veere modtaget i Radet for Offerfonden senest en maned
efter, at slutorientering og slutregnskab er godkendt. Betalingsanmodninger modtaget efter dette tidspunkt
honoreres ikke. Det bemaerkes, at udgifter der ligger efter det sluttidspunkt, der er anfgrt i tilsagnet
ligeledes ikke kan honoreres.

5. Finansiering fra anden side
Tilskud til et projekt kan ikke overstige de samlede udgifter til projektet. Radet for Offerfonden giver
saledes kun tilskud til de dele af projektet, der ikke er finansieret fra anden side. Tilskudsmodtager skal
derfor allerede i forbindelse med ansggningen om tilskud oplyse om eventuel finansiering fra anden side.

Safremt der efter tilsagnet er givet, opnas finansiering fra en anden side, skal Radet for Offerfonden
hurtigst muligt underrettes herom. Det bemaerkes i den forbindelse, at Offerfondens midler kun kan
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anvendes til daekning af faktiske udgifter. Safremt der fra anden side ydes tilskud til de samme
budgetposter, vil tilskuddet fra Radet for Offerfonden blive tilsvarende nedsat.

6. Indkgb af udstyr

Der ydes som udgangspunkt ikke tilskud til udstyr. Der vil dog i visse tilfaelde kunne gives tilskud til kgb eller
leje, hvis udstyret er ngdvendigt for gennemfgrelsen af projektet.

Safremt Radet for Offerfonden har godkendt udgifter til indkgb af udstyr pa budgettet, vil udstyret efter
udlgbet af tilskudsperioden tilhgre tilskudsmodtageren, der herefter selv skal deekke eventuelle udgifter til
drift.

7. Annoncerings- og udbudspligt

Hvis der efter anden lovgivning er pligt til at annoncere eller pligt til at foretage udbud i forbindelse med
indkgb af varer, tjenesteydelser eller lignende til brug for projektet, er det tilskudsmodtagers ansvar, at
reglerne efter anden lovgivning overholdes. Annonceringspligten gzelder for indkgb for 500.000 kr. og
derover, mens udbudspligten geelder fra 1.072.094 (ekskl. moms) og ved delydelser 595.608 kr. (ekskl.
moms) (2018-niveau). ' For yderligere information om disse regler henvises til Konkurrence- og
Forbrugerstyrelsen, http://www.kfst.dk/. Telefon: 41 71 50 00, mandag - torsdag kl. 09:00 - 16:00 og fredag
09:00 - 15:00.

8. Projektperiode
En projektperiode kan maksimalt vare tre ar inklusive eventuelle forleengelser. Dog kan radet i seerlige tilfelde
meddele tilladelse til, at et projekt forlaenges i en mindre periode ud over tre ar.

9. Moms og skattemaessige forhold

Offerfonden daekker momsudgifter, medmindre tilskudsmodtageren er en momsregistreret virksomhed
eller forening.

At en virksomhed eller forening er momsregistreret betyder, at de har mulighed for at fradrage den
kebsmoms der fremgar af de fakturaer, som de modtager ved kgb af en vare eller tjenesteydelse.

Hvis tilskudsmodtager er momsregisteret, skal det oplyses i ansggningsskemaet, og budgetposternes belgb
skal angive indkgbsprisen eksklusiv momsafgiften.

Hvis tilskudsmodtager (uden at vaere egentlig momsregistreret) modtager refusion fra SKAT fra en
momspulje efter ligningsloven eller lign. for udgifter, som Offerfonden har daekket, skal tilskudsmodtager
straks underrette Offerfonden med henblik pa tilbagebetaling af det for meget modtagne belgb til
Offerfonden.

Tilskudsmodtager skal selv sgrge for eventuel afregning af ind- og udgaende moms til SKAT efter de til
enhver tid geeldende regler.

! Jf. tilbudsloven med senere andringer (lov nr. 338 af 18. maj 2005 om indhentning af tilbud pa visse offentlige og offentligt stgttede projekter i
bygge- og anleegssektoren med de andringer, der fglger af lov nr. 572 af 6. juni 2007, jf. lovbekendtggrelse nr. 1410 af 7. december 2007) samt EU-
Kommissionens meddelelse 2017/C 438/01 af 19. december 2017.
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Radet indberetter alle tilskud til SKAT ved brug af CVR-, SE- eller CPR-nummer.

For yderligere information om disse regler henvises til SKAT pa www.skat.dk. Telefon 72 22 28 67 mandag:
09:00 - 17:00, tirsdag-torsdag: 09:00 - 16:00 og fredag: 09:00 - 14:00.

10. Andringer i projektet
Det er tilskudsmodtagers ansvar at sikre, at projektet forlgber i overensstemmelse med tilsagnet, herunder
at eventuelle aendringer pavirker projektet mindst muligt.

Vasentlige andringer i projektet kan kun undtagelsesvist godkendes og kraever forudgaende skriftlig
godkendelse fra Radet for Offerfonden.

En vaesentlig eendring kan f.eks. vaere forlaengelse af tilsagnsperioden eller en andret disponering (over 10
%) af udgiftsposterne i budgettet. Se endvidere nedenfor under punkterne 9.1 —9.7.

Radet kan i visse sarlige tilfaelde forhandsgodkende en vaesentlig andring, der er ngdvendig for
gennemfgrelsen af projektet. Som altovervejende hovedregel kan en andring dog ikke godkendes med
tilbagevirkende kraft, ligesom radet ikke kan godkende en anmodning om en andring efter udlgb af
tilskudsperioden.

Alle anmodninger om godkendelse af veesentlige eendringer skal vare begrundede. En eventuel
godkendelse vil ske pa betingelse af, at a&endringen er i overensstemmelse med projektets formal og Radet
for Offerfondens vurderingskriterier i gvrigt.

Radet for Offerfonden vil hurtigst muligt og senest to maneder efter anmodningens modtagelse skriftligt
meddele tilskudsmodtager svar pa, om andringen kan imgdekommes.

En vaesentlig eendring, der ikke er godkendt af radet, kan medfgre, at Radet for Offerfonden efter en
konkret vurdering tilbagekalder sin afggrelse om ydelse af tilskud og kreever eventuelt allerede udbetalt
tilskud tilbage, jf. punkt 17. En andring pa grund af ggede indtaegter/finansiering fra anden side skal ikke
godkendes af radet, men alene oplyses til radet, jf. punkt 5.

10.1 Forlaengelse af tilskudsperioden
Projektet skal som alt overvejende hovedregel veere afsluttet inden for tilskudsperioden.

Efter ansggning kan der dog ske en vis mindre forlaengelse af tilskudsperioden, hvis Radet for Offerfonden
finder, at der foreligger sadanne saerlige omstaendigheder, at der er grundlag for det.

Anmodning om forlaengelse af tilskudsperioden skal indsendes senest tre uger inden den oprindelige
slutdato og indeholde fglgende:

- Enkort redeggrelse for arsagen til forsinkelsen og for at projektet ikke kan gennemfgres inden for
tilskudsperioden

- Angivelse af dato for, hvornar projektet kan afsluttes

- Begrundet redeggrelse for, hvordan projektet realistisk kan gennemfgres inden for den forlaengede
periode
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10.2 Forhgijelse af tilskud (helt serlige tilfeelde)

Radet for Offerfonden kan kun i helt saerlige tilfaelde yde en (mindre) forhgjelse af tilskuddet; f.eks. hvis der
i projektperioden fremkommer nye vaesentlige oplysninger, der har betydning for det samlede budget, og
som ikke forela eller kunne have foreligget, da tilsagnet blev givet.

10.3 Ny projektansvarlig

Tilsagnet kan efter anmodning tillades overdraget til en ny projektsansvarlig. Det er en betingelse, at den
nye projektsansvarlige selvstaendigt ville kunne opnd godkendelse efter Radet for Offerfondens
vurderingsparametre. Hvis der er en vejleder tilknyttet, skal der tillige indsendes udtalelse fra denne om
den nye projektansvarlige. Derimod kan der ikke ske udskiftning af tilskudsmodtager (bevillingsmodtager).

10.4 Udskiftning af medarbejdere

Udskiftes medarbejdere undervejs, skal de erstattes af tilsvarende kvalificerede medarbejdere, der kan
sikre, at projektet gennemfgres i henhold til tilsagnet. Radet for Offerfonden skal i forbindelse med
anmodning om tilladelse til at udskifte medarbejdere modtage CV og andet relevant baggrundsmateriale
om de nye medarbejdere.

10.5 Ny tegningsberettiget
Sker der udskiftning blandt de tegningsberettigede personer, skal Radet for Offerfonden orienteres om udskiftningen.
Der skal samtidig indsendes dokumentation for tegningsberettigelsen.

10.6 Andringi disponeringen af budgettet

Z&ndring i fordelingen mellem to eller flere af udgiftsposterne i budgettet med mere end 10 %, er en
vaesentlig aendring, der skal forhandsgodkendes af Radet for Offerfonden. Derimod skal aendringer i
udgifterne pa 10 % eller mindre pr. budgetpost ikke godkendes. Dog skal eventuelle @&ndringer i timesatsen
for projektanszettelser eller konsulenter altid godkendes af Radet for Offerfonden.

Zndringer af budgetposterne skal holdes inden for rammerne af det samlede tilskudsbelgb.
Godkendelsen fra radet skal som udgangspunkt indhentes fagr de relevante udgiftsposter afholdes.

En manglende anmodning om godkendelse af @&ndring af udgifterne i budgettet kan fa konsekvenser for
stgrrelsen af den endelige udbetaling af tilskuddet.

Eksempel:

Budgetpost Det godkendte De faktiske Udgifter, der kan

belgb, jf. tilsagn udgifter afholdt af | godkendes (hvis ej
tilskudsmodtager sggt om

budgetandring)
Konsulentbistand 50.000 kr. 40.000 kr. 40.000 kr.
Trykning af folder 40.000 kr. 55.000 kr. 44.000 kr.
Transportudgifter 10.000 kr. 5.000 kr. 5.000 kr.
I alt 100.000 kr. 110.000 kr. 89.000 kr.
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| eksemplet er der givet et tilsagn pa 100.000 kr., og de faktiske udgifter er pa 110.000 kr. Da der ikke er
indsendt anmodning om forhandsgodkendelse af en stgrre aendring af den interne fordeling i budgettet, kan
der maksimum udbetales 10 % over det budgetterede belgb for hver post. Den endelige udbetaling bliver
derfor kun pa 89.000 kr. uanset, at der oprindeligt blev meddelt tilsagn pa 100.000 kr., og uanset, at der kun
er tale om en vasentlig ggning af en enkelt udgiftspost i budgettet.

10.7 Andring af formal, indhold og produkt
Hvis tilskudsmodtager gnsker at eendre vaesentligt i projektets formal, indhold eller produkt, skal
tilskudsmodtager skriftligt anmode Radet for Offerfonden om godkendelse heraf.

Anmodningen skal indeholde oplysning om:

- Begrundelse for &endringen
- Kort redeggrelse for &ndringens betydning for projektet

En andring kan alene forventes godkendt, hvis der er tale om en vaesentlig forbedring af det oprindeligt
godkendte projekt.

10.8 Projektet opgives
Hvis projektet ikke gennemfgres, skal Radet for Offerfonden underrettes herom hurtigst muligt. Safremt
der allerede helt eller delvist er udbetalt tilskud, vil belgbet blive kraevet tilbagebetalt.

Ved opggrelsen vil der blive tillagt renter af belpbet i overensstemmelse med renteloven.?

11. Regnskab

11.1 Generelt om regnskab
Tilskudsmodtager skal aflaegge slutregnskab efter feerdigggrelsen af projektet.

Tilskudsmodtageren og den projektansvarlige skal underskrive regnskabet og samtidig erkleere pa tro og
love, at oplysningerne i regnskabet er korrekte, at tilskuddet er anvendt sparsommeligt og i @vrigt i
overensstemmelse med tilsagnet.

Ved regnskabsindberetningerne skal Radet for Offerfondens regnskabsskemaer i bilag |, blanket E eller F
benyttes.

11.2 Tidsfrist for indsendelse af regnskab

Ved tilskud pa under 250.000 kr. skal slutregnskabet indsendes til Radet for Offerfonden senest en maned
efter projektet er afsluttet sammen med slutorienteringen, projektresuméet (kun ved forskningsprojekter)
og eventuelle produkter.

2
Jf. Lovbekendtggrelse nr. 459 af 13. maj 2014 med senere andringer.
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Safremt tilskuddet er pa 250.000 kr. eller derover, skal slutregnskabet revideres, jf. punkt 11.2. Det
reviderede slutregnskab skal indsendes til Radet for Offerfonden senest tre maneder efter projektet er
gennemfgrt sammen med slutorientering, projektresumé og eventuelle produkter.

Radet for Offerfonden kan derudover, hvis der findes behov herfor, pa ethvert tidspunkt anmode om
yderligere regnskaber, herunder med eventuelle revisorpategninger.

Utilstraekkelig eller manglende regnskabsaflaeggelse kan fgre til, at Radet for Offerfonden tilbagekalder et
meddelt tilsagn om tilskud, og at allerede udbetalte tilskud kraeves tilbagebetalt, jf. punkt 17.

11.3 Regnskabets indhold - uanset stgrrelsen af tilskuddet

Tilskudsmodtager skal i forbindelse med gennemfgrelsen af projektet tage skyldige gkonomiske hensyn i
forvaltningen af tilskuddet. Tilskudsmodtager skal derfor lgbende vurdere og kunne dokumentere
sparsommelighed, effektivitet, produktivitet og kvalitet i forvaltningen af tilskuddet, sddan at Offerfondens
midler anvendes bedst muligt til det givne formal.

Tilskudsmodtager skal afleegge et regnskab, der skal vaere rigtigt, klart og overskueligt.

Tilskudsmodtager skal sikre, at udgifter og indteegter i forbindelse med projektet hos tilskudsmodtager
enten bogfgres i et separat regnskabssystem, der omfatter samtlige transaktioner eller bogfgres med en
szerlig kode i tilskudsmodtagers eksisterende regnskabssystem, eller fgres via en separat bankkonto.

Regnskabet skal indeholde regnskabstal for projektet samt budgettallene for regnskabet, og opggrelsen
skal opstilles saledes, at der er umiddelbar sammenlignelighed mellem regnskabstal og budgettal, og
saledes at regnskabstallene, herunder eventuelt mindre eller stgrre forbrug, klart kan henfgres til tilskuddet
fra Radet for Offerfonden, se eventuelt regnskabsblanketterne under bilag |, blanketterne E ogF.

Tilskuddet skal vaere opfgrt som en saerskilt indtaegtspost i regnskabet. Tilskuddet skal vaere anvendt i
tilskudsperioden, som fremgar af tilsagnet, og udgifter, der er afholdt af tilskuddet, skal vaere specificerede
pa mindst samme made som i ansggningens budgetskema, sa tallene er sammenlignelige. Veesentlige
udgifter i forhold til tilskuddets st@rrelse skal vaere yderligere specificerede.

Alle projektets udgifter skal medtages i regnskabet, ligesom alle regnskabets poster skal kunne
dokumenteres og vaere udspecificerede. Regnskabet ma saledes ikke indeholde angivelser sa som ”diverse”
eller “udstyr”, ligesom der ikke ma anvendes skgnsmaessigt fordelte udgifter eller gennemsnitspriser. Hvis
der er tale om et stgrre projekt, hvor Radet for Offerfonden giver tilskud til en mindre del, stilles der — i
relation til Radet for Offerfonden — alene krav om dokumentation for de udgifter, radet har givet tilskud til.

11.4 Regnskabets indhold - szerligt ved tilskud pa 250.000 kr. eller derover
Ud over de under punkt 10.3 anfgrte vilkar, der gaelder for alle tilskud, skal regnskab ved tilskud pa 250.000
kr. eller derover tillige afleegges efter principperne i drsregnskabsloven.?

3 Arsregnskabsloven, jf. lovbekendtggrelse nr. 1580 af 10. december 2015 med senere sendringer.
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11.5 Ikke-tilskudsberettigede udgifter
Det er ikke alle udgifter, der kan gives tilskud til. Der kan blandt andet ikke gives tilskud til:

- Aflgnning af medarbejdere, der hidtil har arbejdet med den samme opgave
som frivillige i foreningen/virksomheden
- Almindelig drift
- Overskridelse af en budgetpost pa mere end 10 % uden forhandsgodkendelse
- Udgifter afholdt uden for projektperioden
= Udgifter, der er afholdt og betalt fgr tilsagnet er givet
= Udgifter, der er betalt, efter projektperioden er slut
- Udgifter, der ikke er specificerede i budgettet
- Udgifter deekket af anden eller egen finansiering

11.6 Tilskudsberettigede udgifter
Udgifterne skal vedrgre projektet og skal vaere i overensstemmelse med den projektplan og det budget, der
er indsendt sammen med ansggningen, og som danner grundlaget for det meddelte tilsagn om tilskud.

11.6.1. Fakturaer
Belpb pa fakturaer skal vaere udspecificerede, og fakturaerne skal vaere udstedt til tilskudsmodtager.
Fakturaer ma ikke veere udstedt af tilskudsmodtager selv.

En faktura skal indeholde:

- Fakturadato

- Fakturaudsteders navn, adresse og CVR-nummer

- Tilskudsmodtagers navn og adresse

- Beskrivelse af "varen”, sa det er muligt at se relevansen i forhold til projektet
- Eventuelle rabatter og prisnedslag

- Betalingsdato og -made

- Momsgrundlaget (dvs. belgb ekskl. moms, momsbelgbet og belgb inkl. moms)

Ved indkgb i supermarked m.v. og ved transportudgifter i form af togbilletter, faerge/flybilletter samt
parkeringsbilletter, hvor udstedelse af en egentlig faktura ikke er mulig, kan kassebonen eller billetten
accepteres som dokumentation.

Udgifter, som er anfgrt pa et dagsdato-bilag, kan ikke godkendes.

Dokumentation for den faktiske betaling af fakturaen i form af bankkontoudtog eller tilsvarende
dokumentation fra banken skal ligeledes opbevares af tilskudsmodtager sammen med fakturaen som en
del af grunddokumentationen.

11.6.2 Konsulentydelser, foredragsholdere mv.

Ved brug af konsulentydelser, foredragsholdere mv. skal fakturaen veere tilstraekkelig detaljeret til, at det
kan afggres, om ydelsen er i overensstemmelse med tilsagnet og projektbeskrivelsen. Antallet af timer og
timepris skal fremga af fakturaen.

For tilskud til konsulentydelser har Radet for Offerfonden fastsat en maksimumtakst pa 1.050 kr. pr. time
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(2018 niveau).

For vederlag til eksterne foredragsholdere kan der maksimalt ydes 10.000 kr. i tilskud ved halvdags- og
15.00 kr. ved heldagsarrangementer (2018-niveau). Radet kan i seerlige tilfaelde fravige
maksimumtaksterne; f.eks. ved internationalt anerkendte foredragsholdere.

11.6.3 Projektansatte

Ved brug af projektansatte skal der foreligge en konkret tidsbegraenset og skriftlig aftale med den ansatte
dokumenteret ved en anszettelseskontrakt. Kontrakten skal veere underskrevet af tilskudsmodtager samt
den projektansatte og indeholde oplysninger om:

- Navn og stillingsbetegnelse

- Timelgn

- Timeantal

- Ansattelsesperiode

- Arbejdsopgaver, der skal udfgres af den projektansatte

arslgn i kr

= Timelgn i kr./time
1648 timer (ét arsverk) 2 /

Timelgnnen udregnes pa fglgende made

Arslgnnen ma indeholde:

- Ferieberettiget lgn

- Arbejdsgivers betalte pensionsudgift

- Arbejdsgivers betalte ATP-udgift

- Eventuelle andre Ignrelaterede omkostninger til den projektansatte
- Feriepenge optjent under ansattelsen pa projektet

| beregningen ma ikke indga gratialer, provisioner eller andre ikke-overenskomstmaessige ydelser.
Fuldtidsansatte, der arbejder fuldtid pa projektet behgver ikke fgre timeregnskab.

Fuldtidsansatte, der kun anvender en del af arbejdstiden pa projektet skal fgre regelmaessigt timeregnskab;
minimum en gang om maneden.

Af timeregnskabet skal fremga:

- Antallet af timer pr. delopgave
- Dato for arbejdets udfgrelse
- Hovedarbejdsopgaver i forbindelse med delopgaven

Timeregnskabet skal attesteres af tilskudsmodtager samt den projektansatte. Den projektansatte kan vaelge
at benytte virksomhedens/organisationens eget tidsregistreringssystem.

11.6.3.1. Ph.d.-projekter m.v. (forskningsprojekter)
Ved tilsagn til ph.d.-projekter mv. forudsaettes, at der snarest muligt efter, at tilskudsaccepten er
underskrevet, foreligger en endelig godkendelse af projektet fra vaertsinstitutionen. Hvis den forngdne
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godkendelse ikke foreligger, har tilskudsmodtager pligt til at underrette Radet for Offerfonden snarest
muligt.

11.6.3.2. Orlov, sygdom og barsel

Tilskudsmodtager skal sikre, at orlov, sygdom og barsel pavirker projektplanen, herunder tidsplanen, mindst
muligt. Safremt tilskudsperioden @nskes forleenget som fglge af orlov, sygdom eller barsel, skal
tilskudsmodtager anmode Radet for Offerfonden om godkendelse heraf, jf. punkt9.1.

Det forventes, at tilskudsmodtager afholder eventuelle merudgifter som fglge af orlov, sygdom og barsel
efter de geeldende regler.* En ansggning om forhgjelse af tilskud p& grund af orlov, barsel eller sygdom vil
derfor kun i helt sarlige tilfelde kunne imgdekommes.

11.6.4 Administrationsbidrag/overhead (szerligt ved forskningsprojekter)

Ved projekter kan en del af tilskuddet ga til at deekke de indirekte omkostninger, der er forbundet med at
gennemfgre projektet, men som ikke direkte kan henfgres til det konkrete arbejde, herunder fellesudgifter
til husleje, administration mv.

11.6.5 Rejseudgifter og hotelophold mv.
Der kan kun ydes tilskud til rejseudgifter, hvis udgifterne er godkendt af Radet for Offerfonden i forbindelse
med budgettet eller eventuelle senere s&ndringer.

Kopi af billetter (tog, bus, fly, faerge mv.) accepteres som gyldig dokumentation. Der gives kun tilskud til
standard- og gkonomiklasse.

Til hotelophold, kgrsel, dizeter mv. ydes tilskud efter taksterne i satsreguleringen for tjenesterejser i
staten.® Kgrselsrefusionen er pa 1,94 kr./km (2018-niveau).

Satsen for hoteldispositioner i Danmark er pa 1.000 kr. (inkl. moms) pr. nat (2018-niveau)®.

11.7 Frivilligt arbejde

Der ydes ikke tilskud til aflgnning af medarbejdere for det arbejde, som disse udfgrer som frivillige
stgttepersoner/radgivere. Der vil vaere mulighed for at yde tilskud til at kvalificere stgttepersoners arbejde,
herunder til uddannelse og supervision af frivillige.

11.8 Indteegter
Eventuelle indteegter, f.eks. refusion af moms, entréindtaegter, renter af tilskudsbelgb mv. skal fremga af
regnskabet og fratraekkes de tilskudsberettigede udgifter.

4 . L . . . s . .
Bl.a. Finansministeriets cirkuleere nr. 10578 af 18. september 2015 om protokollat om visse ansaettelsesvilkar for videnskabeligt personale ved
universiteter .

5
Jf. Finansministeriets cirkulaere nr. 12212 af 30. juni 2000 om Tjenesterejseaftalen, jf. Moderniseringsstyrelsens
cirkulaere nr. 3422 af 28. februar 2018 om satsregulering pr. 1. januar 2018 for tjenesterejser.

6
Se note 5
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12. Revision

12.1. Tilskud pa under 250.000 Kr.

Radet for Offerfonden stiller som udgangspunkt ikke krav om revision ved tilskud pa mindre end 250.000
kr. Radet for Offerfonden kan dog stille krav om revision, hvis radet efter en konkret vurdering skgnner det
npdvendigt.

12.2. Tilskud pa 250.000 Kr. eller derover

12.2.1 Ved tilskud pa 250.000 kr. eller derover, skal der foretages revision af slutregnskabet.

Slutregnskabet skal vaere fuldt revideret efter begrebet om god offentlig revisionsskik, som fastlagti § 3 i lov
om revisionen af statens regnskaber m.m. med senere andringer.’

Revisionen skal udfgres af en statsautoriseret eller registreret revisor. Hvis tilskudsmodtager er en
statsinstitution, der revideres af Rigsrevisionen, en kommunal institution, der er omfattet af en kommunal
revisionsordning efter lov om kommunernes styrelse, eller en institution under regionerne, der er omfattet
af en revisionsordning efter lov om regioner m.v., kan institutionen i stedet afgive en ledelseserklaering, der
omfatter de i punkt 12.2.2 naevnte forhold.

Ved revisionen efterprgves, om projektregnskabet er rigtigt, og om de dispositioner, der er omfattet af
regnskabsafleeggelsen, er i overensstemmelse med det meddelte tilsagn, love og andre forskrifter, samt
med indgaede aftaler og sadvanlig praksis. Der foretages endvidere en vurdering af, hvorvidt der er taget
skyldige gkonomiske hensyn ved forvaltningen af tilskuddet.

Revisionens omfang afhaenger af tilskudsmodtagers administrative struktur og forretningsgange, herunder
den interne kontrol og andre forhold af betydning for regnskabsafleeggelsen. Desuden har tilskuddets
stgrrelse betydning for revisionens omfang.

12.2.2 Revisor skal ved revisionen efterprgve:

- omslutregnskabet er rigtigt, dvs. uden vaesentlige fejl og mangler,

- omyvilkdrene for at modtage tilskuddet er opfyldt, herunder savel Radet for Offerfondens standardvilkar
som eventuelle saerlige vilkar i tilsagnet,

- om tilskuddet er anvendt til formalet,

- om tilskudsmodtager har udvist sparsommelighed og,

- omtilskudsmodtager har udarbejdet en slutorientering om projektet, som Radet for Offerfonden har
foreskrevet, samt at de data, der ligger til grund herfor, er palidelige.

Revisionen udfg@res ved stikprgvevise undersggelser.

12.2.3 Tilskudsmodtager skal give revisor de oplysninger, som ma anses af betydning for bedgmmelsen af
slutregnskabet samt for revisors vurdering af forvaltningen, herunder mal og opnaede resultater.

’ Jf. lovbekendtggrelse nr. 101 af 19. januar 2012 (Rigsrevisorloven).
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Tilskudsmodtager skal desuden give revisor adgang til at foretage de undersggelser, denne finder
ngdvendige og skal sgrge for, at revisor far de oplysninger og den bistand, som revisor anser for ngdvendig
for udfgrelsen af sit hverv.

Bliver revisor opmaerksom pa lovovertraedelser eller tilsidesaettelser af forskrifter eller vilkar af veesentlig
betydning i forbindelse med tilskuddets forvaltning, pahviler det revisor straks at give tilskudsmodtager
meddelelse herom, samt at pase, at tilskudsmodtager inden tre uger giver Radet for Offerfonden
meddelelse herom. | modsat fald er det revisors pligt at orientere Radet for Offerfonden. Revisors
bemaerkninger indsendes sammen med meddelelsen. Det samme geaelder, hvis revisor under sin revision
eller pa anden made bliver opmaerksom pa, at projektets gennemfgrelse er usikker af gkonomiske eller
andre grunde.

Det reviderede slutregnskab forsynes med en pategning, hvoraf det skal fremga, at regnskabet er revideret
i overensstemmelse med Radet for Offerfondens vilkar for revision, saledes som disse fremgar af
”STANDARDVILKAR FOR TILSKUD FRA OFFERFONDEN”. Eventuelle forbehold skal fremga af pategningen.

Revisor skal i tilslutning til pategningen eller i en revisionsprotokol afgive en revisionsberetning med sin
vurdering og konklusion vedrgrende den udfgrte revision. Genpart af revisionsberetningen indsendes af
tilskudsmodtager til Radet for Offerfonden sammen med det pategnede slutregnskab.

| tilfeelde af revisorskift i projektperioden skal den tiltreedende revisor rette henvendelse til den
fratreedende revisor, der har pligt til at oplyse grundene til fratreedelsen. Den fratraedende revisor har
endvidere pligt til at give den tiltreedende revisor adgang til alle relevante oplysninger om projektet, som
revisors erklaering vedrgrer.®

13. Afslutning og evaluering af projektet

13.1 Slutregnskab og slutorientering
Ved projektets afslutning skal tilskudsmodtager indsende slutregnskab, en slutorientering, et
projektresumé samt eventuelle produkter.

Slutorienteringen skal blandt andet indeholde oplysninger om projektets resultater og vurdere projektets
effekt. Til slutorienteringen benyttes blanket C under bilag I.

Projektresuméet skal pa en kort og let forstaelig made (ogsa for ikke-fagfolk) beskrive projektet, dets formal
og resultater. Til resuméet, der maksimum ma fylde en side, benyttes blanket D under bilag I. Resuméet
offentligggres pa Offerfondens hjemmeside.

Regnskabet og slutorienteringen skal veere underskrevet af tilskudsmodtager samt den projektansvarlige.

Ved projekter, hvor regnskabet ikke skal revideres, er fristen for indsendelse pa en maned fra afslutning af
projektet. Safremt regnskabet skal revideres er fristen pa tre maneder.

Ved tilskud pa 250.000 kr. eller derover, skal der foretages revision af slutregnskabet, jf. punkt 11.2.

8 Jf. Revisorlovens § 18, jf. lovbekendtggrelse nr. 1167 af 9. september 2016 med senere a&ndringer.
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13.2. Ekstern evaluering
Ved projekter, der ikke er forskningsprojekter, skal der foretages ekstern evaluering ved tilskud pa 250.000
kr. eller derover.

14. Opbevaring af bilag efter projektets afslutning

Dokumentationen for gkonomien i projektet (grunddokumentationen):

Tilskudsmodtager skal opbevare kopi af ansggningsmateriale og originale bilag (grunddokumentationen),
herunder tilsagnet, eventuelle andringer, udbetalingsmateriale, udgiftsbilag/fakturaer/lgnsedler
vedrgrende de tilskudsberettigede udgifter og alle indhentede tilbud (ogsa tilbud, der ikke blev benyttet).

Dokumentationen for projektets indhold og resultat:

Tilskudsmodtager skal opbevare alle vaesentlige oplysninger om projektet, herunder indsamlede data.
Al dokumentation skal opbevares i fem ar fra udgangen af det ar, hvor projektet afsluttes.

Radet for Offerfonden accepterer, at grunddokumentation udelukkende opbevares i elektronisk form.
Radet for Offerfonden stiller i den forbindelse krav om, at der som minimum foreligger én backup, og at
denne opbevares pa et andet fysisk og sikkert sted. Det pahviler desuden tilskudsmodtageren og dennes
regnskabsansvarlige at sikre sig, at grunddokumentationen behandles i overensstemmelse med
bogfgringsloven®, herunder at bilagene opbevares pa betryggende vis og kan udskrives i klarskrift.
Endvidere skal det fremga af hvert enkelt udgiftsbilag (angivelse af budgetpost nr. pa bilaget), hvilken
budgetpost bilaget vedrgrer.

Radet for Offerfonden kan pa ethvert tidspunkt indkalde den ovennaevnte dokumentation i forbindelse
med sekretariatets tilsyn med tilskudsmodtagerens anvendelse af tilskud.

15. Offentligggrelse

14.1 Tilskudsmodtagers offentliggerelse, skiltning, udgivelse m.v.

Det er en forudseetning for udbetaling af tilskud, at det tydeligt fremgar af publikationer, herunder
rapporter, brochurer, plakater, nyhedsbreve mv. samt ved elektronisk formidling i form af hjemmesider, at
Radet for Offerfonden har deltaget i finansieringen af projektet. Fglgende tekst skal derfor indseettes pa
produktet:

"Dette materiale er stgttet gkonomisk af Offerfonden. Materialets udfgrelse, indhold og
resultater er alene forfatternes ansvar. De vurderinger og synspunkter, der fremgar af materialet,
er forfatternes egne og deles ikke ngdvendigvis af Radet for Offerfonden”.

Teksten findes tillige pa engelsk pa Offerfondens hjemmeside.

Safremt projektet ikke indeholder publikationer, men andet materiale, hvor ovenstaende tekst ikke
umiddelbart passer til, kan fglgende tekst indsaettes i stedet pa materialet:

o Jf. lovbekendtggrelse nr. 648 af 15/06/2006 med senere andringer.
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"Dette er stpttet gkonomisk af Offerfonden”.

Samtidig skal Offerfondens logo placeres lige under foranstdende tekst. Logoet kan downloades pa
hjemmesiden (www.offerfonden.dk).

Radet for Offerfonden skal orienteres senest 2 uger inden offentligggrelsen af en publikation eller andet, jf.
ovenfor.

Ved projektets afslutning skal eventuelle publikationer, herunder rapporter, brochurer, plakater mv. og
fotos eller andet produkt af projektet sendes i elektronisk form (eller pr. fysisk post, hvis der er tale om en
bog/en genstand eller lign.) til Radet for Offerfonden (offerfonden@civilstyrelsen.dk).

Tilskudsmodtager kan blive bedt om at give tilladelse til, at Radet for Offerfonden kan benytte fotos mv.,
herunder i forbindelse med Radet for Offerfondens arsberetning.

Tilskudsmodtager ma ikke overdrage ophavsretten til artikler eller lignende om projektet, herunder om
resultatet af projektet, hverken fuldsteendigt (eksklusivt) eller delvist, pa en sddan made, at radet ikke kan
anvende og/eller offentligggre en narmere beskrivelse af projektet samt projektets endelige produkt m.v.
som anfgrt under punkt 14.2.

Det er radets intention, at Offerfondens midler anvendes til projekter, der kommer offentligheden til gode,
hvorfor der som udgangspunkt ikke kan tages betaling for et eventuelt produkt, ligesom der ikke ma vaere
tale om indtjening som fglge af eventuelle enerettigheder eller lignende.

Det forventes, at tilskudsmodtager i forbindelse med eventuel presseomtale naevner, at projektet er stgttet
af midler fra Offerfonden.

14.2 Radet for Offerfondens offentligggrelse

Radet for Offerfonden offentligggr oplysninger om ansggers navn, projektets titel, geografiske udstraekning
samt tilskuddets stgrrelse for de projekter og aktiviteter, der har faet tilskud. Offentligggrelsen sker pa
Radet for Offerfondens hjemmeside ca. fire uger efter et radsmgde. En naermere beskrivelse af projektet
samt projektets endelige produkt m.v. kan endvidere blive offentliggjort samme sted, nar projektet er
afsluttet.

Radet for Offerfonden forbeholder sig i gvrigt ret til at anvende oplysninger om projektet i forbindelse med
oplysning, administration, kontrol mv., herunder i Radet for Offerfondens arsberetninger samt i forbindelse
med offentligg@relse af naevnets praksis pa radets hjemmeside og pa retsinformation.dk.

Tilskudsmodtager skal derfor vaere opmaerksom pa:

- atoplysninger om tilskudsmodtagers navn, projektets geografiske udstraekning, titel samt
tilskuddets stgrrelse vil blive offentliggjort, og

- at projektresuméer og slutorienteringer eller dele heraf eventuelt vil blive offentliggjort.
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16. Tilsyn og kontrol
Radet for Offerfonden fgrer tilsyn med, at tilskuddet benyttes i overensstemmelse med formalet, herunder
at projektet fglger projektplanen og budgettet. Tilsynet varetages af Radet for Offerfondens Sekretariat.

| den forbindelse skal tilskudsmodtager i Igbet af projektet indsende en eller flere statusorienteringer.
Dette gelder ved udbetalingsanmodninger undervejs (se punkt 4). Det gaelder ogsa ved projekter, hvor der
ikke anmodes om udbetalinger undervejs, men hvor projektet straekker sig over mere end ni maneder. |
sidstnaevnte tilfaelde skal tilskudsmodtager indsende en halvarlig statusorientering.

Blanket B under bilag | skal anvendes ved statusorienteringen, der blandt andet skal indeholde oplysninger
om allerede gennemfgrte delopgaver, hvor langt projektet er i forhold til tidsplanen, og hvad der ggres for
at indhente en eventuel forsinkelse. Oversigten skal desuden indeholde en status pa forbrugte belgb
sammenholdt med budgettet.

Statusorienteringen skal underskrives af den projektansvarlige og af tilskudsmodtager.

Radet for Offerfonden kan pa ethvert tidspunkt anmode om (yderligere) statusorienteringer, regnskaber
eller andre oplysninger med henblik pa at kunne fgre tilsyn med projektet. Radet for Offerfonden
forbeholder sig ligeledes ret til pa ethvert tidspunkt at indhente data mv., som er indsamlet i forbindelse
med projektet, herunder spgrgeskemaresultater, interviews mv. samt oversigt over deltagere og lignende i
forbindelse med projektet. Herudover skal tilskudsmodtager pa forlangende i hele projektperioden afgive
erklaering om, hvorvidt betingelserne for tilsagnet fortsat opfyldes.

Radet for Offerfonden kan endvidere som en del af tilsynet besigtige projekter, besgge offerradgivninger,
institutioner m.v. Tilskudsmodtager vil da blive underrettet herom mindst to uger fgr.

17. Uforbrugte midler
Hvis det meddelte tilskud ikke er anvendt fuldt ud senest ved projektperiodens udlgb, bortfalder retten til
at modtage og anvende den resterende del af tilskuddet uden videre.

| de tilfelde, hvor tilskudsmodtageren ikke anvender et allerede udbetalt tilskud fuldt ud - herunder fordi
der efterfglgende er indkommet indtaegter til projektet — skal det udbetalte uforbrugte belgb betales
tilbage. Belgbet tillaegges renter i overensstemmelse med renteloven.

Modtager Radet for Offerfonden efter en rykkerprocedure ikke det uforbrugte belgb retur, vil sagen uden
videre varsel blive overdraget til SKAT med anmodning om inddrivelse af belgbet.

18. Tilbagekaldelse og tilbagebetaling af tilskud

Radet for Offerfonden kan efter en konkret vurdering tilbagekalde en afggrelse om ydelse af tilskud, hvis
tilskudsmodtager ikke anvender tilskuddet i overensstemmelse med det, der er ydet tilskud til, eller ikke
overholder vilkarene for afggrelsen om tilskud, jf. forretningsordenens § 19.1° Inden Radet for Offerfonden

10 Bekendtggrelse nr. 1588 af 19. december 2013 om forretningsorden for Radet for Offerfonden, indgivelse af ansggning om tilskud og behandling
af sager om tilskud.
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tilbagekalder en afggrelse, vil tilskudsmodtager fa mulighed for at komme med sine bemaerkninger til
sagen.

Safremt afggrelse om tilskud tilbagekaldes, kan allerede udbetalte tilskud efter en konkret vurdering
kraeves tilbagebetalt.

Tilskuddet kan blandt andet tilbagekaldes og krzaeves tilbagebetalt, hvis:

- Tilskuddet ikke anvendes til formalet som angivet i tilsagnet

- Projektet i det vaesentlige ikke gennemfgres i overensstemmelse med den godkendte ansggning
og/eller senere godkendte aendringer

- Der er givet urigtige eller vildledende oplysninger eller er fortiet oplysninger af betydning for
afggrelse om tilskud

- Tilskudsmodtager ikke yder forngden vejledning og hjeelp ved Radet for Offerfondens Sekretariats
gennemfgrelse af tilsyn og kontrol, herunder undlader efter anmodning at udlevere regnskaber
eller bilag mv.

Tilbagebetalingskravet tillaegges renter i overensstemmelse med renteloven.

Modtager Radet for Offerfonden efter en rykkerprocedure ikke den kraevede tilbagebetaling, vil sagen uden
videre varsel blive overdraget til SKAT med anmodning om inddrivelse af belgbet.

Tilskudsmodtager har pligt til skriftligt selv at oplyse radet om forhold, der eventuelt kan medfgre
tilbagekaldelse eller tilbagebetaling af tilskuddet.

| tilfeelde af misbrug af tilskuddet vil Radet for Offerfonden overveje, om der er grundlag for at foretage
politianmeldelse.

19. Aktindsigt

Tilskudsmodtager skal veere opmarksom pa, at ogsa andre end tilskudsmodtager kan anmode om
aktindsigt i sager, der behandles af den offentlige forvaltning, og at det kun er fa dokumenter, der er
undtaget fra pligten om udlevering efter offentlighedsloven.!

11
Lov nr. 606 af 12. juni 2013 om offentlighed i forvaltningen med senere a&ndringer.
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20. Yderligere oplysninger

Radet for Offerfonden betjenes af et sekretariat, der er en enhed i Civilstyrelsen under Justitsministeriet.

Radet for Offerfondens Sekretariat er tilskudsmodtagers kontaktled ved alle henvendelser til Radet for
Offerfonden og star til radighed for tilskudsmodtager, hvis der er spgrgsmal eller lignende.

Henvendelse kan ske til:

offerfonden@civilstyrelsen.dk
TIf.: 33 92 33 34 (telefontid dagligt kl. 10-15, fredag kl. 10-14)

eller

Radet for Offerfonden
Toldboden 2, 2
8800 Viborg

22. Oversigt over blanketter

Bilag |
Blanketter til brug for tilskudsmodtager

Anmodning om udbetaling og regnskab. Underskrives af den tegningsberettigede og den projektansvarlige.

Statusorientering. Underskrives af den projektansvarlige.
Slutorientering. Underskrives af den tegningsberettigede og den projektansvarlige.

Projektresumé. Underskrives af den projektansvarlige.
Fuldmagtsblanket. Underskrives af den tegningsberettigede.

moo®m»

Blanketterne findes tillige pa Offerfondens hjemmeside, www.offerfonden.dk. @vrige blanketter findes

ligeledes pa Offerfondens hjemmeside.
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